SEHIT KAMIL BALKAN ILKOKULU

HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA , _ , TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQ)
=T-C-Kimiik No
1 |Ogrenci Kayit Islemleri (Ilkokul) |[2- Sehit ve muharip gazi ¢ocuklari ile 6zel egitime ihtiyact olan ¢ocuklar i¢in durumlarini 1(6)_5;1311:
gosteren belge tka
I- T.C. Kimlik No
2 ||Ana Smifi Kayt Islemleri 2-Acil Durumlarda Basvuru Formu (Ek-1) 15 dakika
3- Okul Oncesi Veli Sozlesmesi (Ek-2)
1-T.C. Kimlik No
. . 2-Veli Dilekcesi .
3 [Nakil ve Gegisler 3- Sehit ve muharip gazi ¢cocuklart ile 6zel egitime ihtiyaci olan ¢ocuklar i¢in durumlarini 10 dakika
gosteren belge
4 ||Denklik ile Kayit 1- Denklik Belgesi 1 is glinii
S ||Yurt Digina Tasinan Ogrenci 1- Dilekge .
Islemleri 2- Yurt dis1 adres bilgisi 10 dakika
6 Ogrenci Belgesi 17 VEUTIT Bas Vst 5 dakika
2- Kimlik Belgesi ibrazi
-~ . . t-Dilekce
7 ||Ogrenim Belgesi .
2- Kimlik Belgesi ibrazi 30 dakika
1- Dilekge
8 Diploma veya Ogrenim Belgesini |[2- Kimlik belgesinin ibrazi | is eiinii
Kaybedenler 3- Savas, sel, deprem, yangin gibi nedenlerle okul kayitlar1 yok olmus ise, 6§renim 38
durumlarini kanitlayan belge.
- 1- Cocuk kuliibii s6zlesmesi )
9 ||Cocuk Kuliibii Bagvurulari 7- Ik taksit Sdeme dekontu 5 dakika
1-Velinin Yazili Talebi
10 IS Yiikseltme 2-Ogretim yilinin ilk ayinda, ilkokul 1, 2 ve 3 {incii sinif 6grencilerinden bilgi ve beceri 10 giin

bakimindan siif diizeyinin {istiinde olanlar, velisinin yazili talebi, sinif 6gretmeninin
oOnerisi ile sinif yiikseltme sinavina alinirlar.




11  Ogrenci izin istemi (Veli) 1- Dilekge 2- Hastalik izinleri i¢in saglik raporu ibrazi 5 dakika
12 Sosyal ve Kiiltiirel Etkinlik 1- Dilekge 7 siin
Calismalar1 2- Onay Belgesi &
13 Ogretmen GOI‘?V Yeri Belgesi veya 1-Sozlii Bagvuru s dakika
Hizmet Cetveli
14 Ogretmen Maas Bordrosu 1-S6z1i Basvuru 5 dakika
2- Saymanlik No
Ogretmenlerin Goreve Baglamas: |~ S0Z00 Bagvuru
15 -5 3 2- Atama Kararnamesi 20 dakika
(Ilk Atama)
- e 1-SozIli Bagvuru
16 (Ol\?g;gglenlerm Goreve Baglamast 2- Atama Kararnamesi 20 dakika
3-Personel Nakil Bildirimi
- e 1- Atama Kararnamesi
17 Ogretmenlerin Gorevden Ayrilmasi > Personel Nakil Bildirimi 1 saat
18 nge'tn.lenlepn Isteg§ Bagli Yer 1-Elektronik bagvuru formu 10 dakika
Degistirme Islemleri
Ogretmenlerin Oziir Grubu Yer 1-Elektronik bagvuru formu .
19 . s . . 20 dakika
Degistirme Istegi 2-Oziir durumunu gosterir belgeler
20 Hizmetici Egitim 1-Elektronik basvuru formu 5 dakika
MEBBIS e-personel Bilgileri ile 1-Dilekge .
2 Mgili islemler 2-Degisiklige konu belge > dakika
22 lzin Talep Islemleri (Yillik Izin) 1- MEB Personeline Ait Izin Onay Formu 5 dakika
.. . . ... 1- Mazeretini gosterir belge .
23 lzin Talep Islemleri (Mazeret [zni) 2- MEB Personeline Ait Izin Onay Formu (MEB Izin Y®&nergesine uygun izinler) > dakika
- NI . 1-Dilekge E
24 Ucretsiz Izin Islemleri 2-Mazeretini gosterir belge 5 Is glinu
Hastalik Raporlarinin izne 1-Saglik raporu .
25 Cevrilmesi 2-MEB Personeline Ait Izin Onay Formu > dakika
2 Calismayan Es Yardimindan 1-Aile Durum Bildirimi 5 dakika

Yararlanma Istemi

2- Evlilik Ciizdan fotokopisi veya niifus kayit 6rnegi




Cocuk Yardimindan Yararlanma 1-Aile durum bildirimi

27 |lstegi 2-Niifus kayit 6rnegi > dakika
1-Dogum raporu
28 Dogum Yardimi Bagvurusu 2-Nfus ciizdani fotokopisi 5 dakika

3-Esi devlet memuru olanlar i¢in bu yardimi almadigini gosterir, is yerinden
aliacak belge

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukarida tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ilk Miiracaat Yeri: Sehit Kamil Balkan Ilkokulu Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri: Ilce Milli Egitim
Midirlagi

Isim : Cemalettin BAYRAKTAROGLU

Unvan : Okul Mudari Isim : Abdilaziz YENIYOL

Adres : Yildinm Mah. Sehit Kamil Balkan Cad. No:50 Unvan : Ilce Milli Egitim Mudir

Bayrampasa/Istanbul Adres : ismetpasa Mah. Tuna Cad. No:9

Tel : (0212) 6145566 Bayrampasa/Istanbul

Faks :(0212) 5638440 Tel : (0212) 5659560

E-Posta : sehitkamilbalkanokulu@gmail.com Faks :(0212) 5659911

E-Posta : bayrampasa34@meb.gov.tr
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